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COMUNE DI NOVOLI
Provincia di Lecce

AVVISO PUBBLICO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE
per l'individuazione di operatori economici interessati all'affidamento del
SERVIZIO DI ADDETTO STAMPA E COMUNICAZIONE ISTITUZIONALE DEL COMUNE DI NOVOLI
ai sensi dell'art. 50, comma 1, lett. b), del D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36

1. OGGETTO DELL'AVVISO

Il Comune di Novoli intende acquisire manifestazioni di interesse finalizzate all'individuazione di operatori
economici interessati all'eventuale affidamento del Servizio di Addetto Stampa e Comunicazione
Istituzionale del Comune di Novoli.

Il servizio e finalizzato a garantire un'attivita professionale di informazione e comunicazione relativa alle
attivita istituzionali dell'Ente, favorendo la conoscenza da parte della cittadinanza delle iniziative, dei servizi
e delle attivita dell'’Amministrazione comunale.

L'eventuale successivo affidamento sara effettuato nel rispetto della normativa vigente in materia di
contratti pubblici e, in particolare, dell'art. 50, comma 1, lett. b), del D.Lgs. n. 36/2023, stante I'importo
dell'affidamento risulti inferiore alla soglia prevista dalla predetta disposizione.

Il presente avviso ha esclusivamente finalita esplorativa e non costituisce proposta contrattuale, procedura
concorsuale o gara d'appalto.

2. FINALITA DEL SERVIZIO

Il servizio dovra assicurare un'attivita qualificata di supporto all'Amministrazione comunale nell'ambito
dell'informazione e della comunicazione istituzionale, nel rispetto dei principi di imparzialita, trasparenza,
correttezza e distinzione tra comunicazione istituzionale e comunicazione di carattere politico-partitico.

L'attivita dovra essere orientata a favorire una corretta e tempestiva informazione della cittadinanza
sull'attivita dell'Amministrazione e sui servizi comunali.

3. PRESTAZIONI RICHIESTE

L'affidatario dovra garantire, a titolo esemplificativo e non esaustivo:

a) redazione e diffusione di comunicati stampa relativi alle attivita istituzionali del Comune;

b) predisposizione di testi informativi relativi a iniziative, eventi, servizi e attivita dell'’Amministrazione;

c) rapporti con giornalisti, testate giornalistiche, emittenti televisive e radiofoniche, testate online e altri
mezzi di informazione;

d) supporto all'organizzazione e alla gestione di conferenze stampa e incontri con gli organi di
informazione;



e) predisposizione di comunicazioni istituzionali destinate alla cittadinanza;
f) collaborazione alla predisposizione di contenuti informativi per il sito istituzionale dell'Ente;

g) supporto alla gestione e alla programmazione dei contenuti di comunicazione istituzionale attraverso i
canali digitali dell'Ente, ove richiesto;

h) realizzazione di newsletter e altri strumenti di informazione istituzionale;

i) monitoraggio delle principali notizie riguardanti il Comune e predisposizione di una rassegna stampa, ove
richiesta;

j) supporto comunicativo in occasione di manifestazioni, eventi e iniziative istituzionali;

k) eventuale realizzazione di materiale fotografico e audiovisivo, qualora espressamente richiesto e
ricompreso nell'offerta;

I) ogni altra attivita di supporto alla comunicazione istituzionale coerente con I'oggetto del servizio.

Le attivita dovranno essere svolte in coordinamento con il Responsabile del servizio comunale competente
e nel rispetto delle direttive impartite dall'Amministrazione esclusivamente per quanto concerne gli aspetti
istituzionali e organizzativi del servizio.

4. DURATA

Il servizio avra durata sino al 31/12/2027, decorrenti dalla data di sottoscrizione del contratto o dalla
diversa data indicata nel provvedimento di affidamento.

L'Amministrazione si riserva di stabilire nel successivo affidamento la durata definitiva del servizio, nei limiti
consentiti dalla normativa vigente.

5. IMPORTO STIMATO

Il valore stimato dell'affidamento & determinato in complessivi € 9.600,00 (oneri di Legge inclusi), per
I'intera durata contrattuale.

Il predetto importo & da intendersi quale valore massimo stimato del servizio e non costituisce garanzia di
un corrispondente volume di prestazioni o di fatturato.

L'eventuale affidamento sara disposto nel rispetto delle disposizioni del D.Lgs. n. 36/2023.
6. SOGGETTI AMMESSI

Possono presentare manifestazione di interesse gli operatori economici di cui all'art. 65 del D.Lgs. n.
36/2023, in possesso dei requisiti previsti dal presente avviso.

Sono ammessi, a titolo esemplificativo:
imprese individuali;

societa;

cooperative;

associazioni;



enti del Terzo settore, ove compatibile con la natura e le modalita del servizio;
altri operatori economici ammessi dalla normativa vigente.

Gli operatori possono partecipare singolarmente o nelle forme previste dalla normativa sui contratti
pubblici.

7. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE
Gli operatori interessati devono possedere:
7.1 Requisiti di ordine generale

| requisiti previsti dagli artt. 94 e 95 del D.Lgs. n. 36/2023 e, pil in generale, |'assenza delle cause di
esclusione previste dalla normativa vigente.

7.2 Requisiti di idoneita professionale

Iscrizione nel Registro delle Imprese della Camera di Commercio competente, ove prevista in relazione alla
natura giuridica dell'operatore, per attivita coerenti con I'oggetto del servizio.

Per soggetti non tenuti all'iscrizione presso la Camera di Commercio, dovra essere indicata la diversa forma
di iscrizione o il titolo giuridico che abilita allo svolgimento delle attivita oggetto del servizio.

7.3 Capacita tecnica e professionale

Dovra essere indicata una sintetica descrizione delle esperienze maturate, con specificazione del
committente, del periodo e dell'oggetto del servizio.

7.4 Requisiti professionali

Il soggetto incaricato delle attivita di addetto stampa dovra possedere i requisiti professionali
eventualmente richiesti dalla normativa vigente in relazione alle specifiche prestazioni oggetto
dell'affidamento.

L'eventuale iscrizione all'Ordine dei Giornalisti sara richiesta esclusivamente ove necessaria in relazione alle
concrete attivita affidate.

8. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

Gli operatori interessati dovranno presentare:

manifestazione di interesse redatta secondo il modello allegato al presente avviso;

dichiarazione relativa al possesso dei requisiti;

breve curriculum/profilo dell'operatore economico;

La manifestazione dovra essere sottoscritta dal legale rappresentante dell'operatore economico.

La documentazione dovra essere trasmessa esclusivamente tramite PEC all'indirizzo
protocollo.comune.novoli@pec.rupar.puglia.it, entro le ore 12:00 del giorno 31/10/2026.

L'oggetto della comunicazione dovra riportare:



“Manifestazione di interesse — Servizio di Addetto Stampa e Comunicazione Istituzionale del Comune di
Novoli”.

9. MODALITA DI INDIVIDUAZIONE DEGLI OPERATORI

Le manifestazioni di interesse pervenute saranno esaminate dal Responsabile del procedimento, al fine di
verificare il possesso dei requisiti richiesti.

Il presente awviso e finalizzato esclusivamente alla formazione di un elenco di operatori interessati.

Qualora pervengano manifestazioni di interesse in numero sufficiente, I'Amministrazione potra procedere
alla successiva consultazione degli operatori ritenuti idonei, secondo modalita coerenti con I'affidamento
diretto previsto dall'art. 50, comma 1, lett. b), del D.Lgs. n. 36/2023.

L'Amministrazione si riserva, altresi, di procedere anche in presenza di una sola manifestazione di interesse,
ovvero di non procedere ad alcun successivo affidamento.

10. EVENTUALE SCELTA DELL'OPERATORE

L'Amministrazione valutera le proposte sulla base di elementi quali:
esperienza maturata in servizi analoghi;

qualita e articolazione delle prestazioni offerte;

professionalita del personale/soggetto incaricato;

conoscenza delle peculiarita della comunicazione istituzionale degli enti locali;
modalita organizzative del servizio;

tempestivita nell'esecuzione delle prestazioni;

eventuali servizi aggiuntivi.

| criteri e le relative modalita di valutazione saranno definiti nel successivo atto di affidamento e nella
richiesta di preventivo.

11. PRINCIPIO DI ROTAZIONE

L'eventuale successivo affidamento sara effettuato nel rispetto del principio di rotazione di cui all'art. 49
del D.Lgs. n. 36/2023.

Qualora I'Amministrazione intenda procedere all'affidamento in favore del precedente affidatario, saranno
previamente verificate le condizioni previste dalla normativa vigente e sara fornita, ove necessaria,
specifica motivazione nel provvedimento di affidamento.

La partecipazione al presente avviso non determina alcun diritto o aspettativa in capo agli operatori
economici.

12. NATURA DELL'AVVISO

Il presente avviso non costituisce procedura di gara e non comporta formazione di graduatoria, attribuzione
di punteggi o assegnazione di diritti di preferenza.



La manifestazione di interesse ha il solo scopo di comunicare al Comune la disponibilita degli operatori
economici interessati all'eventuale successivo affidamento.

Il Comune di Novoli si riserva la facolta di sospendere, modificare, prorogare o revocare il presente avviso
senza che gli operatori possano avanzare pretese o richieste di risarcimento.

13. RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO

Ai sensi dell'art. 15 del D.Lgs. n. 36/2023, il Responsabile Unico del Progetto é:
Dr.ssa Arianna Giovinazzo;

Responsabile del Settore Dr. Luigi Mangia.

14. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

| dati personali forniti dagli operatori economici saranno trattati dal Comune di Novoli nel rispetto del
Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR), del D.Lgs. n. 196/2003 e della normativa vigente in materia di
protezione dei dati personali.

| dati saranno utilizzati esclusivamente per le finalita connesse alla gestione della presente manifestazione
di interesse e agli eventuali successivi adempimenti amministrativi.

15. PUBBLICAZIONE

Il presente avviso € pubblicato all'Albo Pretorio on-line e sul sito istituzionale del Comune di Novoli, nella
sezione Amministrazione Trasparente, secondo quanto previsto dalla normativa vigente.

Novoli, i 16/10/2026

Il Responsabile del Settore

Firmato digitalmente da: LUIGI
MANGIA
Data: 16/10/2026 11:06:49



“ALLEGATO A”
Al Comune di Novoli

OGGETTO: Manifestazione di interesse per I'eventuale affidamento del Servizio di Addetto Stampa e
Comunicazione Istituzionale del Comune di Novoli.

II/La sottoscritto/a ,

nato/a a il ,

in qualita di

dell'operatore economico ,

con sede legale in ,

C.F. P.IVA ,

PEC ,
MANIFESTA

il proprio interesse a essere eventualmente invitato alla successiva procedura finalizzata all'affidamento del
Servizio di Addetto Stampa e Comunicazione Istituzionale del Comune di Novoli.
A tal fine, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000,

DICHIARA
di possedere i requisiti di ordine generale previsti dagli artt. 94 e 95 del D.Lgs. n. 36/2023;
di non trovarsi in alcuna delle condizioni che determinano I'esclusione dalla partecipazione alle procedure
di affidamento di contratti pubblici;
di essere in possesso dei requisiti di idoneita professionale richiesti dall'avviso;
di aver maturato esperienza professionale in attivita analoghe a quelle oggetto del presente avviso;
di essere consapevole che la presente manifestazione di interesse non costituisce offerta economica né
proposta contrattuale;
di essere consapevole che il Comune di Novoli non & obbligato a procedere al successivo affidamento;
di accettare integralmente le condizioni contenute nell'avviso;
di autorizzare il trattamento dei dati personali ai fini della presente procedura, ai sensi della normativa
vigente.

REFERENTE DEL SERVIZIO

Nome e cognome:

Qualifica:

Telefono:

E-mail:

PEC:

Luogo e data

Firma del legale rappresentante



Allegati:

documento di identita del sottoscrittore;
curriculum/profilo dell'operatore;
elenco delle esperienze professionali;

eventuale ulteriore documentazione.
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